Ministero degli Affari Esteri		Servizio del Cerimoniale DiplomaticoCerimoniale Diplomatico
COMPILAZIONE DEI MODELLI LDA, LDC E LDOI
(LISTA DIPLOMATICA PER AMBASCIATE, CONSOLATI DI RUOLO ED ONORARI, ORGANISMI INTERNAZIONALI E MISSIONI SPECIALI)



A. REGOLE GENERALI DI COMPILAZIONE E PRESENTAZIONE

1. I modelli LDA, LDC ed LDOI sono dei formulari prodotti dal Servizio del Cerimoniale DiplomaticoCerimoniale Diplomatico della Repubblica ad uso delle Rappresentanze straniere in Italia. Essi possono essere richiesti all’Ufficio II del Servizio del Cerimoniale DiplomaticoCerimoniale Diplomatico, o possono essere scaricati dal sito Internet del Ministero degli Affari Esteri (http://www.esteri.it/servizi/index.htm). In questo secondo caso, i formulari dovranno essere stampati fronte e retro.

2. Responsabile dei Modelli LDA, LDC e LDOI e delle relative procedure è l’Ufficio II del Cerimoniale Diplomatico della Repubblica, Ministero degli Affari Esteri, P.le della Farnesina 1, 00194 ROMA. Tel. 06 3691 3322, Fax 06 323 5806, e-mail lista.diplomatica@esteri.it. 

3. I modelli LDA, LDC ed LDOI sono utilizzati dalle Rappresentanze in Italia per fornire ogni informazione utile relativamente alla Rappresentanza stessa (Ambasciata nel caso del modello LDA, Consolato di carriera od ordinario nel caso del modello LDC, organismo internazionale o missione speciale nel caso del modello LDOI) al fine di consentire una corretta compilazione della Lista Diplomatica ufficiale del Ministero degli Affari Esteri, anche a norma di quanto previsto dalle Convenzioni di Vienna sulle relazioni diplomatiche e consolari. Tale lista include tutti i funzionari ed il personale accreditato presso la Rappresentanza in Italia.

4. L’ordine di elencazione di funzionari nei modelli LDA, LDC ed LDOI determina la posizione gerarchica e protocollare del personale della Rappresentanza stessa, e viene in tal senso utilizzato dal Ministero degli Affari Esteri. Ogni cambiamento nella Lista Diplomatica così compilata dal Ministero degli Affari Esteri dovrà essere opportunamente comunicato attraverso i consueti canali ufficiali, con Nota Verbale.

5. Il formulari LDA, LDC ed LDOI (scaricabili dal sito Internet del Ministero degli Affari Esteri, compilabili al terminale e stampabili su carta semplice, fronte e retro) possono essere anticipati in via informale per posta elettronica all’indirizzo lista.diplomatica@esteri.it, o per fax, al numero 06 32 35 806. In alternativa possono essere inviati in plico postale al seguente indirizzo: Lista Diplomatica - Ufficio II del Cerimoniale Diplomatico della Repubblica, Ministero degli Affari Esteri, P.le della Farnesina, 1 – 00194 ROMA. I modelli devono essere compilati in tutte le loro parti al terminale, oppure in stampatello, con caratteri facilmente leggibili. 




B. COMPILAZIONE GUIDATA

6. Segue un esempio di compilazione dei modelli LDA, LDC e LDOI. Si precisa inoltre il significato di alcuni tra i campi da compilare:

Titolo:	in questo campo viene precisato il titolo “civile” dell’interessato (es.: Signor, Signora, Dottor, Dottoressa, Sir, Lord, Conte, Prof. ecc.).
Grado:	questo campo concerne il grado ufficiale di accreditamento dell’interessato presso il Ministero degli Affari Esteri, nella Rappresentanza (es.: Ambasciatore, Ministro Consigliere, Consigliere Affari Commerciali, Primo Segretario, Addetto, ecc.).
Funzioni:	in questo campo vanno specificati gli ambiti di competenza del funzionario (es. Affari Consolari, Affari Politici, ecc.).
Posizione nella Lista:	l’indicazione di un numero progressivo in questo campo consente di definire la gerarchia dei funzionari nella Lista Diplomatica ufficiale. Ad esempio, all’Ambasciatore (Capo Missione) spetta senza dubbio il numero 1, e così via. La compilazione di questo campo è obbligatoria e necessaria. 

Si rammenta che la prima parte del formulario LDC (riportante gli indirizzi ed i contatti dei Consolati) deve essere compilata per ogni Consolato di carriera ed onorario. 

	LISTA DIPLOMATICA (AMBASCIATE)
	Modello LDA

	Ambasciata
	AMBASCIATA DELLA REPUBBLICA ITALIANA

	Sede
	LONDRA

	Festa Nazionale
	2 GIUGNO

	Sito Internet
	WWW.EMBITALY.ORG.UK

	Cancelleria
	Indirizzo
	14, THREE KINGS YARD, LONDON W1Y 4EH

	
	
	

	
	Telefoni
	004420 731 222 00
	
	

	
	Fax
	004420 731 222 30
	
	

	
	E-mail
	ITCONLOND@BTCONNECT.COM











	Posizione nella lista
	Capo Missione

	1
	Titolo
	S. E.
	Grado
	AMBASCIATORE

	
	Nome
	MARIO
	Cognome
	ROSSI

	
	Funzioni
	CAPO MISSIONE
	Data Assunzione
	11/08/2002

	
	Consorte                (Signore / Signora)
	Nome
	MARIA
	Cognome
	BIANCHI
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