Al MINISTERO DEGLI AFFARI
ESTERI E DELLA COOPERAZIONE
INTERNAZIONALE

D.G.S.P. —UFFCIOV

TABELLA DELLE SPESE DI TRASFERIMENTO
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del SIG. oo
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qualifica ..........oooooiiiii PrESSO .vviiet et

E DELLE SEGUENTI PERSONE DI FAMIGLIA (a carico):

CONIUGE (cognome di nascita @ NOME) ........c.oivririiriiiiiiiiiinieneneennnn,

FIGLI : (nome e data di nascita) ...,

Allegatin.: ......... (1);

L’eventuale saldo a credito dovra essere versato in (2):

L Euro al /e N oo, , intestato all’interessato presso la .............................
................... sededi..oooveieiiiii
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(1) Ladocumentazione redatta in lingua straniera sara accompagnata da traduzione in italiano.
(2) Indicare ’indirizzo esatto.



(A) SPESE DI VIAGGIO Euro Valuta estera

Allegati

Via Terra
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Via Mare
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da........oonal. - R
Via Aerea
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Con mezzi privati(S)
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Totali v

(5) Fornire la documentazione che consenta di valutare quale, tra i mezzi di trasporto terrestre, marittimo o aereo sia il meno costoso nel caso di
trasferimento da sede estera a sede estera



(B) SPESE TRASPORTO MASSERIZIE - Peso lordo.............. ovolumemc. ..................

Valuta

Euro Estera

ALLEGATI

Fattura spedizione ...............

Fattura spedizione ...............

Fattura spedizione ...............

Fattura spedizione ...............

Spedizione al sequito via aerea Kg.

Totali: ......

Firma

Tel.

Mail




Alla presente tabella delle spese di trasferimento -- vanno allegati i seguenti
documenti in originale:

A) VIAGGIO DI TRASFERIMENTO

» BIGLIETTO DI VIAGGIO, ricevuta di pagamento e carte d’imbarco

» RICEVUTA DI PAGAMENTO ECCEDENZA BAGAGLIO qualora preventivamente
autorizzato;

» PREVENTIVO Agenzia e dichiarazione di convenienza (se viaggio in aereo)

In caso di viaggio con mezzi privati:
= DICHIARAZIONE DI VIAGGIO effettuato con mezzi privati (compilare il relativo modulo);

= SE TRASFERIMENTO DA SEDE ESTERA E SEDE ESTERA: DICHIARAZIONE DI UN’AGENZIA DI
VIAGGI con indicazione del costo ferroviario (senza supplementi) ed aereo per la classe
spettante;

B) TRASPORTO MASSERIZIE

» FATTURA dello spedizioniere (indicante peso trasportato, tratta, con specifica delle spese
approvate

» CERTIFICATO DI ASSICURAZIONE con indicazione del premio pagato e tasso applicato;
ELENCO MASSERIZIE sottoscritto in ogni pagina dal dipendente;

» eventuale FATTURA DI ELEVATORE ELETTRICO e relativa AUTODICHIARAZIONE
dell’effettivo utilizzo (modello predisposto)

Y

inoltre:

per trasporto terrestre:

> DICHIARAZIONE DOGANALE (bolla) o documentazione equipollente (lettera di vettura
internazionale o CMR);

per trasporto marittimo

» DICHIARAZIONE DOGANALE (bolla);

> POLIZZA MARITTIMA DI CARICO con gli estremi del nolo pagato o fattura della
Compagnia Marittima.

Eventuali:
e BOLLA DI CONSEGNA /RITIRO in localita diversa da Roma, se approvata;
e FATTURA ECCEDENZA PESO TRASPORTATO

N.B. I documenti in lingua devono essere tradotti, la tabella va inviata completa anche se non si
rendiconta il trasporto delle masserizie.



