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DIREZIONE GENERALE PER LA PROMOZIONE DEL SISTEMA PAESE

	Procedimento
	Riferimenti Normativi
	Termine massimo previsto dai DPCM 90 e 178 del 2011, 33 del 2014 e norme successive
	Tempi medi
	Ufficio Responsabile
	Titolare del Potere Sostitutivo

	Ufficio I

	Liquidazione fatture per acquisti di beni e servizi in materia di internazionalizzazione delle imprese
	L. n.56/2005
	60
	30
	Ufficio I DGSP
dgsp01@cert.esteri.it
06 36912686
	Amb. Enzo Angeloni
dgsp.segreteria@esteri.it
06 36913055

	Ufficio V

	Erogazione anticipi relativi al contributo per il trasporto degli effetti per viaggi di trasferimento
	D.Lgs n. 64/2017D.P.R. n.18/1967
	45
	40
	Ufficio V DGSP dgsp5.segreteria@esteri.it
06 36917143
	Amb. Enzo Angeloni
dgsp.segreteria@esteri.it
06 36913055

	Rimborso spese per missioni effettuate sul territorio dello Stato o all’estero e per viaggi di servizio per il personale nominato nelle commissioni di esame presso le Istituzioni scolastiche all’estero.
	D. Lgs n. 860/1948
L. n. 836/1973
D.P.R. n.18/1967
D.Lgs n. 64/2017
	60
	60
	Ufficio V DGSP dgsp5.segreteria@esteri.it
06 36917143
	Amb. Enzo Angeloni
dgsp.segreteria@esteri.it
06 36913055

	Rilascio certificati servizi di ruolo prestati all’estero 
	D.Lgs n. 64/2017
	60
	15
	Ufficio V DGSP dgsp5.segreteria@esteri.it
06 36917143
	Amb. Enzo Angeloni
dgsp.segreteria@esteri.it
06 36913055

	Assegnazioni temporanee personale scolastico
	D.Lgs n. 64/2017
D.P.R. n.18/1967
	90
	35
	Ufficio V DGSP dgsp5.segreteria@esteri.it
06 36917143
	Amb. Enzo Angeloni
dgsp.segreteria@esteri.it
06 36913055

	Trasferimenti fra scuole all’estero del personale docente e non docente 
	D.Lgs n. 64/2017
D.P.R. n.18/1967
	90
	60
	Ufficio V DGSP dgsp5.segreteria@esteri.it
06 36917143
	Amb. Enzo Angeloni
dgsp.segreteria@esteri.it
06 36913055

	Riconoscimento della parità scolastica alle scuole non statali situate in territorio estero
	D.M. n.4716/2009
D.Lgs n. 64/2017
	90
	85
	Ufficio V DGSP dgsp5.segreteria@esteri.it
06 36917143
	Amb. Enzo Angeloni
dgsp.segreteria@esteri.it
06 36913055

	Determinazione ed emissione dei mandati di pagamento relativi al primo semestre anticipato  della maggiorazione abitazione del personale della scuola in servizio all’estero
	D.Lgs n. 64/2017
D.P.R. n.18/1967
	90
	65
	Ufficio V DGSP dgsp5.segreteria@esteri.it
06 36917143
	Amb. Enzo Angeloni
dgsp.segreteria@esteri.it
06 36913055

	Determinazione ed emissione dei mandati di pagamento relativi a provvidenze scolastiche al personale della scuola in servizio all’estero
	D.Lgs n. 64/2017
D.P.R. n.18/1967
	90
	45
	Ufficio V DGSP dgsp5.segreteria@esteri.it
06 36917143
	Amb. Enzo Angeloni
dgsp.segreteria@esteri.it
06 36913055

	Liquidazione del saldo relativo al contributo per il trasporto degli effetti per il personale della scuola in servizio  all’estero
	D.Lgs n. 64/2017
D.P.R. n.18/1967
	90
	85
	Ufficio V DGSP dgsp5.segreteria@esteri.it
06 36917143
	Amb. Enzo Angeloni
dgsp.segreteria@esteri.it
06 36913055

	Liquidazione delle spese di viaggio per trasferimento e ferie al personale della scuola in servizio all’estero
	D.Lgs n. 64/2017
D.P.R. n.18/1967
	90
	79
	Ufficio V DGSP dgsp5.segreteria@esteri.it
06 36917143
	Amb. Enzo Angeloni
dgsp.segreteria@esteri.it
06 36913055

	Liquidazione polizze assicurative e assistenza sanitaria (personale della scuola in servizio all’estero)
	D.Lgs n. 64/2017
D.P.R. n.18/1967
	90
	80
	Ufficio V DGSP dgsp5.segreteria@esteri.it
06 36917143
	Amb. Enzo Angeloni
dgsp.segreteria@esteri.it
06 36913055

	Liquidazione spese per trasporto salme (personale della scuola in servizio all’estero)
	D.Lgs n. 64/2017
D.P.R. n.18/1967
	90
	60
	Ufficio V DGSP dgsp5.segreteria@esteri.it
06 36917143
	Amb. Enzo Angeloni
dgsp.segreteria@esteri.it
06 36913055

	Liquidazione della polizza assicurativa rischi (personale della scuola in servizio all’estero)
	D.Lgs n. 64/2017
D.P.R. n.18/1967
	90
	80
	Ufficio V DGSP dgsp5.segreteria@esteri.it
06 36917143
	Amb. Enzo Angeloni
dgsp.segreteria@esteri.it
06 36913055

	Rimborso per missioni effettuate sul territorio dello Stato o all’estero e per viaggi di servizio 
	D.Lgs n. 64/2017
D.P.R. n.18/1967
	90
	60
	Ufficio V DGSP dgsp5.segreteria@esteri.it
06 36917143
	Amb. Enzo Angeloni
dgsp.segreteria@esteri.it
06 36913055

	Compenso forfettario membri esami di stato
	D.Lgs n. 64/2017
D.P.R. n.18/1967
	90
	60
	Ufficio V DGSP dgsp5.segreteria@esteri.it
06 36917143
	Amb. Enzo Angeloni
dgsp.segreteria@esteri.it
06 36913055

	Rilascio certificati servizi non di ruolo prestati all’estero
	D.Lgs n. 64/2017

	90
	20
	Ufficio V DGSP dgsp5.segreteria@esteri.it
06 36917143
	Amb. Enzo Angeloni
dgsp.segreteria@esteri.it
06 36913055

	UFFICIO VI

	Liquidazione Contributi erogati ad organismi nazionali ed internazionali nell'ambito delle relazioni culturali con l'estero (Contributi UNESCO, BRESCE, IUE, ICCROM, Fondi UNESCO).
	D.lgs. del Capo provvisorio dello Stato del 29 ottobre 1947, n.1558;  Legge del 6 aprile 1977; Legge del 27 settembre 2007, n.167; Legge del 4 giugno 1997, n.163; Legge dell’11 giugno 1960, n.723; Legge del 23 dicembre 1972, n.920.
	60

	30

	Ufficio VI DGSP
dgsp-06@esteri.it
06 36917339
	Amb. Enzo Angeloni
dgsp.segreteria@esteri.it
06 36913055

	Spese per l'invio di delegati e rappresentanti italiani alle riunioni dell'Organizzazione delle nazioni unite per la scienze, l'educazione e la cultura;  spese relative alla sede, al funzionamento ed alle attività della commissione italiana per l'UNESCO; altre spese eventuali inerenti alla partecipazione italiana all'UNESCO.
	Decreto interministeriale del 24 maggio 2007, n.4195; Decreto interministeriale dell’11 febbraio 1950.
	60
	45
	Ufficio VI DGSP
dgsp-06@esteri.it
06 36917339
	Amb. Enzo Angeloni
dgsp.segreteria@esteri.it
06 36913055

	Acquisto buoni pasto per il personale MAECI presso la CNIU. 
	L. 296/2006, art. 1 co. 449, e ss. mm. e ii; D.lgs. 50/2016 “Nuovo Codice Appalti”, come modificato dal D.lgs. 56/2017.
	60
	50
	Ufficio VI DGSP
dgsp-06@esteri.it
06 36917339
	Amb. Enzo Angeloni
dgsp.segreteria@esteri.it
06 36913055

	Spese per la manutenzione ordinaria degli immobili adibiti a sede Istituto Universitario Europeo.
	Legge n.38 del 3 maggio 2019
	60
	30
	Ufficio VI DGSP
dgsp-06@esteri.it
06 36917339
	Amb. Enzo Angeloni
dgsp.segreteria@esteri.it
06 36913055

	Ufficio VII

	Liquidazione fatture per acquisti di beni e servizi in materia di promozione e diffusione della lingua e cultura italiana 
	D.P.R. n.18/1967
	60
	58
	DGSP Uff. VII
06 36914267 dgsp.07@cert.esteri.it
	Amb. Enzo Angeloni
dgsp.segreteria@esteri.it
06 36913055

	Ufficio VIII

	Liquidazione fatture per acquisti di beni e servizi in materia di organizzazione di manifestazioni culturali e convegni
	D.P.R. n.18/1967
	60
	30
	Ufficio VIII DGSP
dgsp-08@esteri.it
06 36912675
	Amb. Enzo Angeloni
dgsp.segreteria@esteri.it
06 36913055

	Contributi per docenti ed esperti della cultura in viaggio in Italia e all’Estero 
	D.P.R. n.18/1967
	60
	40
	Ufficio VIII DGSP
dgsp-08@esteri.it
06 36912675
	Amb. Enzo Angeloni
dgsp.segreteria@esteri.it
06 36913055

	Ufficio IX

	Liquidazione di missioni dei ricercatori effettuate sul territorio nazionale o all’estero
	D. Lgs n.860/1948
L. n.836/1973
D.P.R. n.18/1967
	60
	30
	Uff. IX, DGSP
dgsp09.pec@cert.esteri.it
06 36912090
	Amb. Enzo Angeloni
dgsp.segreteria@esteri.it
06 36913055
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