MODULO  A
DISTINTA ANALITICA:

Voce di spesa: Costi Del Personale 
	Cognome e Nome 
	Qualifica 
	Tipologia contrattuale Es:: contratto di lavoro a tempo determinato/assegno di ricerca etc. 
	Costo orario 
	N° ore
	Costo totale

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Totale *
	
	
	
	
	€ 


* (Deve corrispondere al totale della voce di spesa “Spese di personale”  indicato anche sul “Consuntivo delle voci di spesa”)
Voce di spesa:  Costi Dei Viaggi 
	Allegato 
	Data  titolo di pagamento
	n.ro fattura/ ricevuta/mandato
	Tipologia di spesa
	Nominativo beneficiario\ditta
	importo

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Totale *
	
	
	
	
	€


* (Deve corrispondere al totale della voce di spesa “Viaggi” indicato anche sul “Consuntivo delle voci di spesa”)
Voce di spesa: Materiale Consumabile (Non Inventariabile) 

	Allegato n.ro
	Data  titolo di pagamento
	n.ro fattura/ ricevuta/mandato
	Tipologia di spesa
	Nominativo beneficiario\ditta
	importo

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Totale *
	
	
	
	
	€


* (Deve corrispondere al totale della voce di spesa “Materiale Consumabile” indicato anche sul Consuntivo /Riepilogo delle voci di spesa”)

 Voce di spesa: Materiale inventariabile 

	Allegato n.ro
	Data  titolo di pagamento
	n.ro fattura/ ricevuta/mandato
	Tipologia di spesa
	Nominativo beneficiario\ditta
	importo

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Totale *
	
	
	
	
	€


* (Deve corrispondere al totale della voce di spesa “Materiale inventariabile” indicato anche sul “Consuntivo/Riepilogo delle voci di spesa”)

Voce di spesa: Spese generali di Amministrazione

	Allegato n.ro
	Data  titolo di pagamento
	n.ro fattura/ ricevuta/mandato
	Tipologia di spesa
	Nominativo beneficiario\ditta
	importo

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Totale *
	
	
	
	
	€


* (Deve corrispondere al totale della voce di spesa “Spese generali di Amministrazione (max 3% del costo del progetto)” indicato anche sul “Consuntivo/Riepilogo delle voci di spesa”)
Totale:       x.xxx.xxx,xx €
(Totale di tutte le voci di spesa, corrisponde al totale indicato anche sul consuntivo delle voci di spesa 

Questa distinta consiste nella elencazione dettagliata delle fatture o ricevute allegate .

Note esplicative: 

- per allegato si intende il documento contabile che quietanza la spesa.

In sede di preparazione della documentazione contabile allegata  si chiede di numerare ogni ricevuta in modo tale che questa numerazione concordi con quella indicata nella distinta analitica. 
I giustificativi di spesa allegati (es. fotocopia dei biglietti di viaggio, statini di missione, ricevute di spese rimborsate etc) devono essere timbrati e firmati per copia conforme dal responsabile. E’ anche possibile allegare una dichiarazione, datata e firmata dal responsabile dell’ufficio che ha in custodia gli originali, in cui si dichiari che tutta la documentazione contabile allegata al rendiconto è in copia conforme agli originali trattenuti presso l’ente.
- Titolo di pagamento: se il titolo consiste in una fattura o una ricevuta queste debbono essere quietanzate. Nel caso non lo siano allegare  copia del mandato o assegno con cui si è provveduto al pagamento.

- Tipologia di spesa: sono rendicontabili solo le spese già inserite nel preventivo .    

- Importo: eventuali fatture emesse all’estero in valuta straniera dovranno essere tradotte per sunto, con indicazioni dell’importo espresso anche in Euro al cambio del giorno di emissione del titolo di spesa. 

Se l’ importo della fattura è imputato solo in parte al progetto, si chiede di indicare la quota parte accanto all’importo.

