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Affidamento dei servizi integrati, gestionali ed operativi di Facility Management da eseguirsi nel palazzo della Farnesina e 
negli ulteriori immobili in uso al Ministero degli Affari Esteri e della Cooperazione Internazionale  
CIG: 7964726BCF 

 
 
N.ro di protocollo   

 
 
 

 

VERBALE DI RICONSEGNA 
 

AFFIDAMENTO DEI SERVIZI INTEGRATI, GESTIONALI ED OPERATIVI DI FACILITY MANAGEMENT DA 

ESEGUIRSI NEL PALAZZO DELLA FARNESINA E NEGLI ULTERIORI IMMOBILI IN USO AL MINISTERO DEGLI 

AFFARI ESTERI E DELLA COOPERAZIONE INTERNAZIONALE 

CIG 7964726BCF 

 

Il sottoscritto  ________________________________________________, Capo Ufficio II della Direzione 

Generale per l’Amministrazione, l’Informatica e le Comunicazioni del Ministero degli Affari Esteri e della 

Cooperazione Internazionale, C.F.80213330584, con sede in Roma, piazzale della Farnesina 1, 

indirizzo PEC: dgai.02@cert.esteri.it, di seguito Amministrazione o MAECI 

E 

Il sottoscritto  ________________________________________________, in qualità di Gestore del 

Servizio per l’impresa__________________________________, C.F._____________________, con 

sede in________________________, indirizzo PEC: 

___________________________________indirizzo email ___________________________, 

di seguito Gestore 

PREMESSO 

 
a) Che il Ministero degli affari esteri e della cooperazione internazionale – DGAI Ufficio II ha esperito 

una la gara europea a procedura aperta per l’affidamento dei servizi integrati, gestionali ed operativi 

di Facility Management da eseguirsi nel palazzo della Farnesina e negli ulteriori immobili in uso al 

MAECI – CIG 7964726BCF; 

b) che la gara è stata aggiudicata in data ____________________all’Operatore Economico 

_________________________________, di seguito anche Fornitore o OE; 

 

c) che l’Amministrazione  ha nominato quale Supervisore/RUP il Sig. 

_____________________________  ; 

d) che in data ___________________ è stato sottoscritto il Piano Dettagliato delle Attività (PDA) di cui 

al paragrafo 5.2.2 del Capitolato Tecnico; 

e) che il Fornitore ha nominato quale Gestore del servizio il Sig._____________________________; 

f)  che in data ___________________ è stato sottoscritto il Contratto previsto dal paragrafo 5.2.3 del 

mailto:dgai.02@cert.esteri.it
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Capitolato Tecnico, prot. n. _________________; 

g) che il Contratto ed i suoi allegati, in particolare il PDA, regolano i termini generali del rapporto tra le 

parti e che, in caso di contrasti, le previsioni dello stesso prevarranno su quelle degli atti di sua 

esecuzione; 

h) che in data__________________ è stato aggiornato il PDA, rev. n. 1 (eventualmente elencarli tutti 

se più numerosi); 

i) che in data_______________ è stato stipulato l’Atto Aggiuntivo n. 1 al Contratto (eventualmente 

elencarli tutti se più numerosi); 

j) che in data _____________ è stato sottoscritto il Verbale di Consegna (eventualmente) e in data 

___________ è stato sottoscritto il Verbale di Consegna Aggiuntivo, 

 
con la firma del presente Verbale, attestano la cessazione dei servizi a partire dal _______________ 

presso gli immobili oggetto del Contratto__________________________ e la riconsegna della 

documentazione e dei beni all’Amministrazione, il tutto con il dettaglio contenuto nelle seguenti sezioni 

del verbale. 

 
1) Elenco documentazione cartacea ed elettronica consegnata, dal Fornitore all’Amministrazione, 

relativa al servizio di Anagrafica Tecnica: 

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________ 

 
2) Elenco documentazione cartacea ed elettronica consegnata, dal Fornitore all’Amministrazione, 

relativa al Sistema informativo: 

______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________ 

 
3) Elenco beni precedentemente dati in custodia al Fornitore 

dall’Amministrazione Contraente che vengono restituiti: 

______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________ 

 
4) Informazioni per la continuità del servizio. 

Il Fornitore, al fine di agevolare la continuità dei servizi in relazione all’avvio delle attività da 

parte del nuovo Fornitore, comunica le seguenti informazioni: 

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________ 

 

Roma, li _____________ 

 

Per l’Amministrazione 

______________________ 
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Per il Fornitore 

______________________ 

 


