
  

 

D.M. n. 5612/230 

PROCEDURA NEGOZIATA SENZA BANDO, AI SENSI DELL’ART. 50, COMMA 1 LETT. E) E DELL’ 

ART. 49, COMMA 5 DEL D.LGS. 36/2023, PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI ASSISTENZA 

TECNICA E MANUTENZIONE ORDINARIA E STRAORDINARIA DEGLI IMPIANTI DI 

SCAFFALATURE COMPATTABILI ED ARCHIVI ROTANTI PRESSO VARI LOCALI DELLA 

FARNESINA, PREVIA INDAGINE DI MERCATO. DECISIONE A CONTRARRE. 

Visto il R.D. n. 2440 del 18.11.1923, legge sulla Contabilità generale dello Stato, ed il suo 

regolamento, R.D. n. 827 del 23.05.1924; 

Visto il D.P.R. n. 18 del 05.01.1967, “Ordinamento del Ministero degli Affari Esteri e della 

Cooperazione Internazionale”;  

Vista la Legge n. 241 del 7 agosto 1990 “Nuove norme in materia di procedimento 

amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi. 

Visto il D.lgs. n. 165 del 30.03.2001, “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle 

dipendenze delle Amministrazioni Pubbliche” e s.m.i.; 

Visto il D.lgs. n. 82 del 7.03.2005, Codice dell'Amministrazione Digitale (CAD); 

Vista la Legge n. 196 del 31.12.2009 e s.m.i. “Legge di contabilità e finanza pubblica”; 

Visto il D.lgs. n. 123/2011, “Riforma dei controlli di regolarità amministrativa e contabile e 

potenziamento dell’attività di analisi e valutazione della spesa, a norma dell’art. 49 della legge 

31.01.2009, n. 196”; 

Visto il D.P.R. n. 95 del 19.05.2010, “Riorganizzazione del Ministero degli affari esteri e della 

cooperazione internazionale”, come modificato da ultimo dal decreto del Consiglio dei Ministri 25 

settembre 2023, n. 163; 

Visto il D.P.R. n. 62 del 16.04.2013 “Codice di comportamento dei dipendenti pubblici” ed il DM 

n. 1759 del 18.09.2014 “Codice di comportamento del MAECI”; 

Visto il D.lgs. n. 33/2013 “Riordino della disciplina riguardante il diritto di accesso civico e gli 

obblighi di pubblicità, trasparenza e diffusione di informazioni da parte delle pubbliche 

amministrazioni” e s.m.i.; 

Visto il DM n. 1202/3361 del 07.12.2023 che disciplina le articolazioni interne, distinte in unità 

e uffici, delle strutture di I livello dell’amministrazione centrale del Ministero degli Affari Esteri e 

della Cooperazione Internazionale alla luce delle modifiche introdotte dal decreto del Consiglio dei 

Ministri 25 settembre 2023, n.163; 



Vista la legge 30 dicembre 2024, n. 207, “Bilancio di previsione dello Stato per l'anno 

finanziario 2025 e bilancio pluriennale per il triennio 2025-2027;  

Visto il decreto del Ministro dell’Economia e delle Finanze del 31 dicembre 2024, pubblicato 

nella Gazzetta Ufficiale della Repubblica Italiana – serie generale n. 305 del 31.12.2024, con il quale 

è stata effettuata la ripartizione in capitoli delle Unità di voto parlamentare relative al bilancio di 

previsione dello Stato per l’anno finanziario 2025 e per il triennio 2025-2027 e contenente la tabella 

6 relativa al bilancio MAECI; 

Vista la direttiva del Ministro per l’anno 2025, n. 3547 del 09 gennaio 2025, registrato alla 

Corte dei Conti in data 11 febbraio 2025 al n. 379; 

Visto il D.M. 5216/1/BIS del 23.01.2025, con il quale il Ministro degli affari esteri e della 

cooperazione internazionale ha attribuito ai titolari dei Centri di responsabilità le risorse finanziarie, 

umane e strumentali per l’anno 2025, in particolare l’art. 6; 

Visto il D.P.R. n. 5111/15 del 02.07.2025, registrato alla Corte dei Conti il 01.08.2025 al n. 2113, 

con il quale al Dirigente di prima fascia Nicandro Cascardi sono conferite le funzioni di Direttore 

Generale per l’amministrazione, l’informatica e le comunicazioni a decorrere dal 01.08.2025 fino al 

01.11.2026; 

Visto il D.D. n. 5600/59 del 24.01.2025 con il quale sono attribuite ai Capi Ufficio della DGAI le 

risorse finanziarie, umane e strumentali per la gestione relativa ai piani gestionali dei capitoli di 

bilancio di pertinenza dei singoli Uffici; 

Visto il D.M. 5600/100 del 15.04.2025, vistato dall’UCB il 14.05.2025 n. 293, registrato alla 

Corte dei Conti il 20.05.2025, reg. n. 1433, di preposizione dell’Ing. Christian Savarese a capo 

dell’Ufficio II della DGAI a decorrere dal 18.05.2025 per un anno; 

Visto il D.lgs. n. 81 del 09.04.2008, attuazione dell'articolo 1 della legge n. 123 del 03.08.2007, 

in materia di tutela della salute e della sicurezza nei luoghi di lavoro; 

Visto il D.lgs. n. 36 del 31.03.2023, Codice dei contratti pubblici, e s.m.i.; 

Visto l’art. 17, comma 1, del Codice, che prevede che le stazioni appaltanti adottino, con 

apposito atto, la decisione a contrarre individuando “gli elementi essenziali del contratto e i criteri di 

selezione degli operatori economici e delle offerte”; 

Considerato che questa Amministrazione è proprietaria di un numero considerevole di impianti 

ad armadi mobili compattabili ed archivi rotanti, installati presso vari locali, per i quali è necessario 

provvedere alla manutenzione; 

Preso atto che gli impianti in argomento risultano per la gran parte “datati” e particolarmente 

soggetti a piccoli e continui interventi di riparazione da parte di personale specializzato, finalizzati al 

mantenimento ed alla verifica dell’efficienza degli stessi, nonché la sicurezza e conformità alle norme 

vigenti, con particolare riferimento alle norme di sicurezza dei luoghi di lavoro di cui al D.lgs. 81/2008; 

Accertato che tra il personale tecnico di presidio del Ministero quali elettricisti ed impiantisti di 

vario genere non si rinvengono le necessarie professionalità per assicurare il buon funzionamento 

delle macchine in oggetto, soprattutto quando si tratta di manutenzione straordinaria che comporta 

qualche riparazione con sostituzione di pezzi di ricambio, né tale servizio è ricompreso nell’ambito 

della convenzione Facility Management 4; 



Rilevato che, in coerenza con l’esigenza di tempestività richiamata tra i principi generali all’art. 1, 

comma 1 del D.lgs. 36/2023, occorre procedere con l’affidamento del nuovo contratto in tempi congrui 

rispetto alla scadenza dell’attuale rapporto contrattuale per garantire la continuità del servizio; 

Dato che: 

-  l’importo (al netto di IVA) del servizio comprensivo degli oneri per la sicurezza non soggetti 
al ribasso è inferiore alla soglia di rilevanza europea per l’affidamento di servizi e forniture; 

- ricorrono i presupposti, ai sensi dell’art. 50, comma 1, lett. e) del D.lgs. 36/2023, per il ricorso 
alla procedura negoziata senza bando, previa indagine di mercato, effettuata ai sensi dell’art. 
49 comma 5, art. 50 comma 2 e art. 2 dell’Allegato II.1 del D.lgs. 36/2023; 

Premesso che: 

- il servizio oggetto della presente procedura riguarda la manutenzione ordinaria e 
straordinaria di archivi rotanti e scaffalature compattabili metalliche, installazioni 
meccanizzate la cui funzionalità è essenziale per la corretta conservazione, accessibilità e 
fruizione del patrimonio documentale; 

- tale servizio risulta tecnicamente standardizzato e ripetitivo, trattandosi di operazioni 

predeterminate, come la verifica meccanica delle strutture, la lubrificazione degli organi di 

movimentazione, la sostituzione di parti usurate, il controllo dello stato di usura dei binari e 

la verifica, ed eventuale ripristino, dei sistemi di sicurezza; 

- il contratto attualmente in essere è scaduto e non è ulteriormente prorogabile, rendendo 

necessario un rapido avvio di una nuova procedura di affidamento al fine di garantire la 

continuità delle attività archivistiche e scongiurare l’interruzione di un servizio connesso alla 

tutela ed accessibilità del patrimonio documentale; 

- questa Amministrazione ha dettagliato nel Capitolato tecnico tutte le prescrizioni operative 

ed i livelli qualitativi richiesti, lasciando margini minimi all’apporto discrezionale da parte 

degli operatori economici; 

- non sussistono interessi transfrontalieri di cui all’art. 48 del D.lgs. 36/2023; 

- non si intende porre limiti al numero di operatori economici da invitare, nel rispetto dei 

principi di concorrenza, non discriminazione, proporzionalità, economicità, efficacia, 

imparzialità e trasparenza; 

Rilevato che l’Unità organizzativa competente in ordine alla presente procedura è l’Ufficio II 

della DGAI; 

Ritenuto che sussistono le condizioni previste dalla normativa vigente per procedere nei 

termini sopra indicati; 

DETERMINA 

- di accogliere le premesse quale parte integrante e sostanziale della presente decisione; 

- di avviare una procedura negoziata senza bando ex art. 50, comma 1, lett. e) del D.lgs. 

36/2023, per l’affidamento del servizio triennale di assistenza tecnica e manutenzione 

ordinaria e straordinaria degli impianti di scaffalature compattabili ed archivi rotanti, installati 

presso vari locali della Farnesina, da aggiudicare con il criterio del minor prezzo, ai sensi dell’art. 

108 del D.lgs. 36/2023, mediante RdO nei confronti di operatori economici in possesso dei 

requisiti, regolarmente registrati sul Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione 



Me.P.A. nella categoria “Servizi di assistenza, installazione, manutenzione e riparazione 

arredi ed elettrodomestici”; 

- di procedere preliminarmente alla pubblicazione di un avviso di indagine di mercato, ai sensi 

dell’art. 50, comma 2 e art. 2 dell’Allegato II.1 del D.lgs. 36/2023, al fine di individuare gli 

operatori economici da invitare alla procedura, senza porre limiti al numero, purché in 

possesso dei requisiti minimi richiesti; 

- di riservarsi la facoltà di invitare tutti gli operatori economici che manifestano interesse nei 

termini stabiliti, purché in possesso dei requisiti di ordine generale e speciale, come 

specificato nell’avviso di indagine di mercato; 

- di non applicare, ai sensi dell’art. 49 comma 5 del Codice, il principio di rotazione, intendendo 

effettuare l’indagine di mercato senza porre limiti al numero di operatori economici da 

invitare alla successiva procedura negoziata; 

- di prendere atto che ai sensi dell’art. 58 del D.lgs. 36/2023 l’appalto non è suddiviso in lotti 

in quanto configurato come lotto unico funzionale; 

- che gli elementi essenziali del contratto sono indicati nella parte motiva del presente 

provvedimento; 

- di nominare il Dott. Matteo Perduca, funzionario in servizio presso l’Ufficio II di questa 

Direzione Generale, Responsabile Unico del Progetto (RUP), cui spettano i compiti e le 

prerogative di cui all’art. 15 del D.lgs. 36/2023, secondo quanto dettagliato nell’Allegato I.2), 

in possesso delle necessarie qualifiche e competenze; 

- di dare atto che l’affidamento sarò subordinato all’esito positivo della procedura negoziata 

ed alla verifica dei requisiti prescritti; 

- che la spesa connessa alla presente procedura trova copertura finanziaria negli stanziamenti 

di bilancio dei capitoli 1396/PG1 e 7256/PG1 per gli esercizi finanziari del triennio 2025 - 

2027; 

- che l’importo a base di gara è pari a 142.000,00 € comprensivi di € 3.100,00 per oneri per la 

sicurezza non soggetti al ribasso, al netto dell’IVA; 

- che l’affidamento sarà perfezionato mediante contratto ai sensi dell’art. 18 del D.lgs. 36/2023, 

stipulato in forma scritta ai sensi dell’allegato I.1, art. 3, comma 1, lettera b) del D.lgs. 36/2023, 

in modalità elettronica nel rispetto delle pertinenti disposizioni del codice 

dell’amministrazione digitale, attraverso il portale M.E.P.A.; 

- che tra le clausole essenziali del contratto si richiamano: 

(1) l’operatore economico dovrà sottostare a tutti gli obblighi di tracciabilità dei flussi 

finanziari come previsti dall’art. 3, Legge 13 agosto 2010, n.136; 

(2) il pagamento avverrà su presentazione di fattura elettronica, accertata la regolare 

esecuzione del servizio, entro 30 giorni dalla presentazione della stessa. 

- di procedere, ai fini dell’art. 45 del D.lgs. 36/2023 e D.M. 15 settembre 2022 n. 188 

“Regolamento recante norme e criteri per la ripartizione degli incentivi per le funzioni 

tecniche del personale del Ministero degli affari esteri e della cooperazione internazionale”, 

così come modificato con DM 32/2024, entrato in vigore il 4 aprile 2024, alle nomine dei 



seguenti dipendenti in servizio presso la DGAI per l’espletamento delle funzioni tecniche 

relative all’appalto: 

• il Dott. Matteo Perduca, Funzionario amministrativo per le attività di amministrazione, 

contabili e consolari, in servizio presso l’Ufficio II di questa Direzione Generale, ai sensi e 

per gli effetti di cui all’articolo 15 del D.lgs. 36/2023, quale: 

- Responsabile Unico del Progetto; 

- nonché incaricato della predisposizione e controllo delle procedure di bando; 

• la Dott.ssa Silvia Quaglia, Collaboratore di amministrazione, contabile e consolare, in 

servizio presso l’Ufficio II di questa Direzione Generale, quale: 

- personale amministrativo di supporto; 

- incaricato per la programmazione della spesa per investimenti; 

• il Dott. Federico De Filippi, Collaboratore di amministrazione, contabile e consolare, in 

servizio presso l’Ufficio II di questa Direzione Generale, quale: 

- personale amministrativo di supporto; 

- incaricato della programmazione della spesa per investimenti; 

• la Dott.ssa Lucrezia Lipani, Collaboratore di amministrazione, contabile e consolare, in 

servizio presso l’Ufficio II di questa Direzione Generale, quale: 

- personale amministrativo di supporto; 

- incaricato della programmazione della spesa per investimenti; 

- di disporre la pubblicazione del presente provvedimento nella sezione “Amministrazione 

Trasparente” della Stazione Appaltante e sulla piattaforma di approvvigionamento digitale 

Me.P.A., ai sensi dell’art. 50, comma 2-bis e dell’allegato II.1 del Codice. 

Roma, 1 settembre 2025 

Il Capo dell’Ufficio 

Christian Savarese 
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