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Ministero degli Affari Esteri 
e della Cooperazione Internazionale 

Direzione Generale per il Patrimonio e l’Amministrazione 
 

 

VISTO il R.D. n. 2440 del 18 novembre 1923 e successive modificazioni e integrazioni; 

VISTO il R.D. n. 827 del 23 maggio 1924 e successive modificazioni e integrazioni; 

VISTO il D.P.R. n. 18 del 5 gennaio 1967 e successive modificazioni e integrazioni; 

VISTA la Legge n. 241 del 7 agosto 1990, recante “Nuove norme in materia di procedimento 

amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi” e successive modificazioni e 

integrazioni; 

VISTO il D.Lgs. n. 165 del 30 marzo 2001, recante “Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle 

dipendenze delle Amministrazioni Pubbliche” e successive modificazioni e integrazioni; 

VISTO il D.P.R. n. 445 del 28 dicembre 2000, recante “Testo unico delle disposizioni legislative e 

regolamentari in materia di documentazione amministrativa” e successive modificazioni e 

integrazioni; 

VISTO il D.P.R. n. 62 del 16 aprile 2013, recante “Regolamento recante codice di comportamento 

dei dipendenti pubblici, a norma dell'articolo 54 del decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165” e 

successive modificazioni e integrazioni; 

VISTO il D.Lgs. n. 82 del 7 marzo 2005, recante “Codice dell'amministrazione digitale” e successive 

modificazioni e integrazioni; 

VISTO il D.Lgs. n. 36 del 31 marzo 2023, recante “Codice dei contratti pubblici” e successive 

modificazioni e integrazioni; 

VISTA la Legge n. 190 del 6 novembre 2012, recante “Disposizioni per la prevenzione e la 

repressione della corruzione e dell'illegalità nella pubblica amministrazione” e successive 

modificazioni e integrazioni; 

VISTO il D.P.R. n. 95 del 19 maggio 2010, recante norme sulla “Riorganizzazione del Ministero 

degli affari esteri”, come da ultimo modificato dal D.P.R. n. 160 del 3 settembre 2025; 

VISTO il Decreto Ministeriale n. 1202/3408 del 18 novembre 2025, registrato alla Corte dei conti il 
17 dicembre 2025, reg. n. 3263, recante “Disciplina delle articolazioni interne, distinte in unità e 

uffici, delle strutture di primo livello dell'amministrazione centrale del Ministero degli affari esteri e 
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della cooperazione internazionale”, alla luce delle modifiche introdotte dal D.P.R. n. 160 del 3 

settembre 2025; 

VISTA la Legge n. 199 del 30 dicembre 2025, recante “Bilancio di previsione dello Stato per l'anno 

finanziario 2026 e bilancio pluriennale per il triennio 2026-2028”; 

VISTO il Decreto del Ministro dell'economia e delle finanze del 30 dicembre 2025, pubblicato nella 
Gazzetta Ufficiale n. 302 del 31 dicembre 2025, Supplemento ordinario n. 43, con il quale è stata 
effettuata la ripartizione in capitoli delle Unità di voto parlamentare relative al bilancio di previsione 
dello Stato per l'anno finanziario 2026 e per il triennio 2026-2028; 

VISTA la Direttiva generale per l'azione amministrativa e per la gestione del Ministro per l'anno 
2026, n. 2336 dell'8 gennaio 2026, registrata alla Corte dei conti il 30 gennaio 2026, reg. n. 345; 

VISTO il Decreto Ministeriale n. 5600/150 del 15 luglio 2026, registrato alla Corte dei conti il 3 
agosto 2026 con n. 2164, con il quale è stato conferito al Dott. Francesco Procaccio l'incarico di 
funzione dirigenziale di Capo Ufficio VI della Direzione Generale per il Patrimonio e 
l'Amministrazione; 

VISTO il Decreto del Ministro degli Affari Esteri e della Cooperazione Internazionale n. 5216/1 del 
13 gennaio 2026, con il quale sono attribuite ai titolari dei Centri di responsabilità le risorse 
finanziarie, umane e strumentali per l'anno 2026; 

VISTO il D.D. n. 5600/3 del 15 gennaio 2026, con il quale vengono assegnate al Capo dell'Ufficio 
VI la gestione del Capitolo di spesa 1391 – Piano gestionale 17 e del Capitolo di spesa 1393, compresi 
nel Bilancio di questo Ministero per l'esercizio finanziario 2026; 

VISTO e assolto l'adempimento relativo alla contabilità integrata e al Piano dei conti ai sensi degli 
articoli 38-bis e 38-ter della Legge n. 196/2009; 

VISTO l'articolo 15 del D.Lgs. n. 36/2023, concernente il Responsabile unico del progetto (RUP); 

CONSIDERATO che l'Ufficio VI della DGPA è istituzionalmente preposto ad assicurare il rapido, 
costante e ininterrotto collegamento fra il MAECI e le sue Sedi estere tramite il servizio del corriere 
diplomatico, che si basa sullo strumento della bolgetta diplomatica; 

CONSIDERATA la necessità di provvedere all'acquisto di fascette e sigilli da utilizzare per il 
perfezionamento della chiusura delle bolgette diplomatiche, a garanzia della loro inviolabilità; 

CONSIDERATA la necessità di acquistare il predetto materiale al fine di garantire la disponibilità 
di adeguate scorte presso l'Ufficio VI della DGPA per l'espletamento del servizio del corriere 
diplomatico; 

DATO ATTO che il sottoscritto, in qualità di Capo dell'Ufficio VI della Direzione Generale per il 
Patrimonio e l'Amministrazione e di responsabile dell'unità organizzativa competente per il presente 
intervento, svolge le funzioni di Responsabile unico del progetto (RUP), ai sensi dell'articolo 15, 
comma 2, del D.Lgs. n. 36/2023; 

DATO ATTO che il sottoscritto dichiara di non trovarsi, in relazione alla presente procedura, in una 
situazione di conflitto di interessi ai sensi dell'articolo 6-bis della Legge n. 241/1990 e dell'articolo 
16 del D.Lgs. n. 36/2023; 
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VISTO l'articolo 17, comma 1, del D.Lgs. n. 36/2023, secondo cui, prima dell'avvio delle procedure 
di affidamento dei contratti pubblici, le stazioni appaltanti adottano apposita decisione a contrarre; 

VISTO l'articolo 17, comma 2, del D.Lgs. n. 36/2023, secondo cui, in caso di affidamento diretto, la 
decisione a contrarre individua l'oggetto, l'importo e il contraente, unitamente alle ragioni della sua 
scelta, ai requisiti di carattere generale e, se necessari, a quelli inerenti alla capacità economico-
finanziaria e tecnico-professionale; 

VERIFICATO che non risultano attive convenzioni Consip aventi ad oggetto la fornitura dei beni 
oggetto del presente affidamento alle quali poter aderire ai sensi dell'articolo 26 della Legge n. 488 
del 23 dicembre 1999; 

VERIFICATO che i beni oggetto della presente acquisizione risultano disponibili sul Mercato 
elettronico della Pubblica Amministrazione (MePA); 

RITENUTO opportuno individuare la SigiltecH S.r.l. quale operatore economico cui rivolgere 
l'Ordine Diretto di Acquisto, in quanto i beni presenti nel relativo catalogo MePA risultano 
rispondenti alle caratteristiche tecniche e funzionali richieste dall'Amministrazione e sono offerti ai 
prezzi indicati a catalogo; 

CONSIDERATO che la scelta dell'operatore economico è supportata anche dall'esperienza maturata 
dall'Amministrazione nei precedenti rapporti contrattuali con il medesimo operatore, che hanno 
evidenziato regolare esecuzione e affidabilità; 

VISTO l'articolo 49, comma 6, del D.Lgs. n. 36/2023, ai sensi del quale è comunque consentito 
derogare all'applicazione del principio di rotazione per gli affidamenti diretti di importo inferiore a 
5.000 euro; 

CONSIDERATO che l'importo complessivo della presente acquisizione, pari a euro 4.100,00 IVA 
esclusa, è inferiore alla soglia di euro 5.000,00 prevista dall'articolo 49, comma 6, del D.Lgs. n. 
36/2023; 

RITENUTO, pertanto, di avvalersi della facoltà di deroga al principio di rotazione prevista 
dall'articolo 49, comma 6, del D.Lgs. n. 36/2023; 

VISTO l'articolo 50, comma 1, lettera b), del D.Lgs. n. 36/2023, in materia di affidamento diretto dei 
contratti di forniture e servizi di importo inferiore a 140.000 euro, anche senza consultazione di più 
operatori economici; 

CONSIDERATO che la fornitura comprende: 

- n. 10.000 fascette, al prezzo unitario di euro 0,17, per un importo di euro 1.700,00, IVA 
esclusa; 

- n. 10.000 sigilli, al prezzo unitario di euro 0,24, per un importo di euro 2.400,00, IVA esclusa; 

per un importo complessivo di euro 4.100,00 IVA esclusa; 

CONSIDERATO che i prezzi unitari sopra indicati corrispondono ai prezzi presenti nel catalogo 
MePA dell'operatore economico individuato e che, in relazione alle caratteristiche dei beni e alle 
esigenze dell'Amministrazione, gli stessi sono ritenuti congrui; 
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CONSIDERATO che, trattandosi di affidamento di importo inferiore a euro 40.000,00, trova 
applicazione l'articolo 52, comma 1, del D.Lgs. n. 36/2023; 

DATO ATTO che, ai fini dell'accertamento del possesso dei requisiti di ordine generale e degli 
ulteriori requisiti richiesti, l'Amministrazione ha acquisito e consultato la documentazione disponibile 
attraverso il Fascicolo Virtuale dell'Operatore Economico (FVOE) e ha richiesto all'operatore 
economico la documentazione integrativa necessaria ai fini del completamento delle verifiche; 

DATO ATTO che le verifiche relative al possesso dei requisiti dichiarati dall'operatore economico 
saranno completate dall'Amministrazione secondo le modalità previste dalla normativa vigente e che 
il relativo esito sarà acquisito agli atti della procedura; 

CONSIDERATO che l'acquisto sarà effettuato mediante Ordine Diretto di Acquisto (ODA) sul 
Mercato elettronico della Pubblica Amministrazione (MePA); 

CONSIDERATO che, ai sensi dell'articolo 18, comma 1, del D.Lgs. n. 36/2023 e delle modalità 
operative del MePA, il contratto sarà perfezionato mediante sottoscrizione e invio dell'Ordine 
attraverso la piattaforma; 

PRESO ATTO che, ai sensi della Legge n. 136 del 13 agosto 2010 e successive modificazioni e 
integrazioni, l'operatore economico affidatario è tenuto ad osservare tutte le disposizioni in materia 
di tracciabilità dei flussi finanziari; 

PRESO ATTO che alla presente procedura è stato attribuito il Codice Identificativo di Gara (CIG) 
BD08055C8D; 

VERIFICATO che la spesa relativa alla fornitura trova copertura finanziaria negli stanziamenti di 
bilancio del Capitolo 1393, Piano gestionale 1, dell'esercizio finanziario 2026; 

ACCERTATO che, sulla base delle valutazioni previsionali effettuabili, il programma dei pagamenti 
relativo alla presente acquisizione risulta compatibile con quanto previsto dall'articolo 9, comma 1, 
lettera a), punto 2), del D.L. n. 78 del 1° luglio 2009, convertito con modificazioni dalla Legge n. 102 
del 3 agosto 2009, nonché con gli stanziamenti di bilancio e con le regole di finanza pubblica; 

RITENUTO che, per le motivazioni sopra esposte, ricorrano i presupposti per procedere 
all'affidamento diretto della fornitura in oggetto mediante Ordine Diretto di Acquisto sul MePA; 

DETERMINA 

1. di approvare le premesse quale parte integrante e sostanziale del presente provvedimento; 

2. di procedere, ai sensi dell'articolo 50, comma 1, lettera b), del D.Lgs. n. 36/2023, 
all'affidamento diretto della fornitura di n. 10.000 fascette e n. 10.000 sigilli destinati alla 
chiusura delle bolgette diplomatiche, mediante Ordine Diretto di Acquisto sul Mercato 
elettronico della Pubblica Amministrazione (MePA), individuando quale operatore 
economico la SigiltecH S.r.l. – P.I. 01520041003, con sede in Roma (RM) alla via della 
Giustiniana 1109; 

3. di dare atto che l'importo della fornitura è pari a euro 4.100,00 IVA esclusa, di cui euro 
1.700,00 per n. 10.000 fascette ed euro 2.400,00 per n. 10.000 sigilli, oltre IVA pari a euro 
902,00, per un importo complessivo di euro 5.002,00 IVA inclusa; 
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4. di dare atto che, trattandosi di affidamento diretto di importo inferiore a euro 5.000,00, 
l’Amministrazione si avvale della facoltà di derogare al principio di rotazione prevista 
dall'articolo 49, comma 6, del D.Lgs. n. 36/2023; 

5. di dare atto che la spesa relativa alla presente acquisizione trova copertura finanziaria sul 
Capitolo 1393, Piano gestionale 1, dell'esercizio finanziario 2026; 

6. di autorizzare il ricorso all'Ordine Diretto di Acquisto (ODA) sul MePA per l'acquisizione dei 
beni sopra indicati, ai prezzi unitari di euro 0,17 per ciascuna fascetta ed euro 0,24 per ciascun 
sigillo; 

7. di dare atto che, ai fini delle verifiche previste dalla normativa vigente, l'Amministrazione ha 
acquisito e consultato la documentazione disponibile attraverso il Fascicolo Virtuale 
dell'Operatore Economico (FVOE) e ha richiesto all'operatore economico la documentazione 
integrativa necessaria; 

8. di dare atto che le verifiche relative al possesso dei requisiti dichiarati dall'operatore 
economico saranno completate dall'Amministrazione secondo le modalità previste dalla 
normativa vigente e che il relativo esito sarà acquisito agli atti della procedura; 

9. di autorizzare l'invio dell'Ordine Diretto di Acquisto sul MePA in favore della SigiltecH S.r.l.; 

10. di dare atto che il contratto sarà perfezionato mediante sottoscrizione e invio dell'Ordine 
Diretto di Acquisto attraverso la piattaforma MePA; 

11. di dare atto che alla presente procedura è stato attribuito il CIG BD08055C8D; 

12. di dare atto che l'operatore economico affidatario sarà tenuto al rispetto degli obblighi in 
materia di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla Legge n. 136 del 13 agosto 2010 e 
successive modificazioni e integrazioni; 

13. di dare atto che il sottoscritto Dott. Francesco Procaccio, in qualità di Capo dell'Ufficio VI 
della Direzione Generale per il Patrimonio e l'Amministrazione, svolge le funzioni di 
Responsabile unico del progetto (RUP) ai sensi dell'articolo 15 del D.Lgs. n. 36/2023; 

14. di disporre gli adempimenti di pubblicità e trasparenza previsti dalla normativa vigente. 

 

 

Roma, 18 settembre 2026      IL CAPO UFFICIO VI 
                 Dott. Francesco Procaccio 


